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ПЛАН РАБОТЫ ДДТ НА 2021-2022 учебный год.

	Направления работы
	Цель
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный
	Документация

	Сентябрь

	Организационно- управленческое


	Организовать подготовку ДДТ к новому учебному году
	Выполнить ремонт согласно дефектной ведомости и проектно-сметной документации, выполнение плана подготовки к новому учебному году
	Июль-август
	Климова М.А.
Пырчина Е.В.
	Акт о приемке учреждения

	Организационно- управленческое
	Организация образовательной деятельности
	Изучение социального заказа на дополнительное образование. Реклама деятельности учреждения.
Совещание с директорами школ.
	Август-сентябрь
	Администрация ДДТ
	Разработка образовательных программ по дополнительному образованию. Список востребованных объединений.

	Организационно-управленческое
	Внедрение приоритетного проекта «Доступное дополнительное образование для детей Томской области»
	План мероприятий регионального проекта
	Август-май
	Администрация ДДТ
	АИС

	Организационно-управленческое
	1.Обсуждение и утверждение годового плана работы
2. Управленческая структура ДДТ

 3. Ведущие направления на 2021-2022 уч.год
	Педсовет
	30 августа

	Климова М.А. 

Околелова О.П.


	План работы, протокол


	Организационно-управленческое
	Структурирование деятельности педагогов.


	1. Подготовка инструкций по ОТ и ТБ, 

2. Проведение общего собрания- проведение инструктажей по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности в соответствии с приказом МО РФ 2953 от 14.08.01. 

3. Составление тарификации
4. Составление расписания и списков воспитанников
	  До 1 сентября
До 6 сентября

05 сентября

До 20 сентября
	 Климова М.А.

Климова М.А.

Пырчина Е.В.

Околелова О.П.

Климова М.А.

Околелова О.П.


	 Инструкции

Протокол 

Тарификация

Расписание 

Списки

	Методическое 
	Проверка готовности к учебному году
	Создание плана работы, проверка состояния образовательных программ
	До 1 сентября

До 6 сентября
	Климова М.А.

Околелова О.П.
	План работы

Справка 

	Организационно-управленческое
	Утверждение образовательных программ
	Экспертный совет 
	10 сентября
	Члены совета


	Протокол 

	Организационно-управленческое
	Структурирование педагогической деятельности
	Подготовка учебного плана
	До 01 сентября
	Околелова О.П. 
	Учебный план

	Организационно- управленческое
	Тематическое изучение
	Издание локальных актов в соответствии с уставом учреждения 
	В течение месяца
	Климова М.А.
	Локальные акты

	Организационно-управленческое
	Работа с АИС  
	Заполнение системы, консультативная помощь
	15-20 сентября
	Околелова О.П.
	АИС

	Организационно-управленческое
	Составление расписания, комплектование групп, 
	Консультативная помощь
	1-15 сентября
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Методическое 


	Повышение методического уровня педагогов

	Практикум с элементами тренинга «Создаём детский коллектив: сплочение, мотивация, организация деятельности»
	14 сентября
	Околелова О.П.
Педагоги

	Справка

	Методическое
	Становление системы работы молодых педагогов
	Консультативная помощь, посещение занятий
	15-30 сентября
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций, журнал посещений занятий. Справка.

	Организационно-управленческое
	Организация работы педагогов по подготовке к аттестации
	Консультация «Процесс аттестации как повышение уровня компетентности педагога. Новое в системе аттестации»
	 21 сентября
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Организационнно- управленческое
	Осуществление принципа свободного выбора детей, организация внеурочной деятельности
	День открытых дверей
	10 сентября


	Карпуничева С.А.

Педагоги
	План проведения

Сценарий 

Предварительные списки воспитанников

	Организационно- управленческое
	Организация работы с родителями
	Родительское собрание
	14 сентября
	Педагогический состав ДДТ
	Протокол 

	Организационно- управленческое
	Оформление смет
	1.Составление смет затрат денежных средств
2.Составление дефектной ведомости на проведение ремонтных работ на 2022-2023уч.г.
	До 20 сентября
	Климова М.А.
	Сметы 

Дефектная ведомость

	Организационно- управленческое
	Учет учащихся
	Оформление «Книги движения»
	До 22 сентября
	Климова М.А.
	«Книга движения»

	Организационно- управленческое
	Выполнение п. Устава учреждения о приеме детей в студии
	Сбор информации в личные дела
	До 22 сентября
	Педагоги
	Личные дела

	Методическое
	Определение социального статуса посещающих студии ДДТ, детей с ОВЗ
	Сбор данных
	С 18-22 сентября
	Околелова О.П.
	Мониторинг 

	Воспитательно-досуговое
	Воспитание бережного отношения к природе
	Экологическая сказка для воспитанников д/с

 
	Сентябрь
	Карпуничева С.А.


	Справка 

	Организационно-управленческое
	Учебно-тренировочная эвакуация
	Эвакуация 
	17 сентября
	Околелова О.П.
	 Акт

	Воспитательно-досуговое
	Воспитание бережного отношения к животным
	Экскурсии для детей дошкольного возраста
	25-29 сентября
	Устинова Т.П.


	Ход экскурсии

Фоторепортаж

	Методическое 
	Оформление наработанного материала
	Обработка банка данных методических разработок
	В течение года
	Околелова О.П.
	Банк данных

	Воспитательно-досуговое
	Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма
	Месячник «Внимание – дети!»

1. «По дороге с облаками» (конкурс рисунков по ПДД с героями мультфильмов)

2.Игра «Клуб   внимательных пешеходов».

3. Конкурс агитбригад

«Светофоровы»


	20-26 сентября
	Педагоги 
	План мероприятий

Справка

	Методическое 
	Обеспечение методическими информационными ресурсами (положения, адреса сайтов и т.д.)
	Заполнение информационного стенда
	В течение года
	Околелова О.П.
	Положения

Материалы


	Методическое 
	Планирование методической работы на 2021-2022 уч.год
	Совещание РОО
	02-20 сентября
	Околелова О.П.
	План

	Организационно-управленческое
	Контрольный срез
	Отчеты по результативности воспитанников и педагогов 
	До 25 числа каждого месяца
	Околелова О.П.
	Отчеты 

	Воспитательно-досуговое
	Поддержание безопасности образовательного процесса
	Неделя безопасности
	23-29 сентября
	Педагоги
	Сценарий   Справка

	Организационно-управленческое.

Методическое.
	Система наставничества
	Консультации
	15-30 сентября
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций. Методические рекомендации

	Организационно-управленческое
	Формирование баз данных наставников и наставляемых
	Сбор информации
	15-30 сентября
	Околелова О.П.

Педагоги
	База данных

	Октябрь

	Воспитательно-досуговое
	Воспитание бережного отношения к старшему поколению

Поддержание безопасности образовательного процесса
	1.День пожилого человека «Бабушкины посиделки»

2.День гражданской обороны
	1 октября

4 октября
	Климова М.А.

Педагоги
	Сценарий   Справка 

	Организационно-управленческое
	Стимулирование работы педагогов
	День Учителя
	5 октября 
	Отдел образования
	

	Организационно-управленческое
	Обеспечение информированности учащихся
	Проверка проведения инструктажей с воспитанниками
	9 -12 октября 
	Околелова О.П.

Педагоги ДДТ
	Заполнение журналов

	Воспитательно-досуговое
	Профилактика алкоголизма, табакокурения, СПИДа и венерических заболеваний


	Акция «Мы за здоровый образ жизни: здоровье молодёжи –богатство России»


	1-31 октября


	Карпуничева С.А.
Педагоги ДДТ 


	План мероприятий

Справка 



	Организационно-управленческое
	Решение организационных вопросов
	Организация работы СТК  


	Ежемесячно

	Климова М.А.
	Протокол

	Организационно-управленческое
	Подведение итогов тарификации и объемных показателей, тематического изучения состояния ОТ, ТБ, ПБ на начало учебного года
	Совещание при директоре
	До 7 октября
	Климова М.А.
	Протокол 

	Воспитательно-досуговое
	Воспитание бережного отношения к окружающей среде
	Уборка детских площадок от мусора

 
	До 15 октября
	Устинова Т.П.


	Отчет 

	Воспитательно-досуговое
	Поддержание безопасности образовательного процесса
	Всероссийский урок «Экология и энергосбережение»
	16 октября
	Устинова Т.П.
	Конспект

Отчет 

	Организационно-управленческое
	Контроль за организацией образовательной деятельности
	Проверка ведения учебных журналов и соблюдения правил ТБ на занятиях
	22-26 октября
	Околелова О.П.
	Справка 

	Воспитательно-досуговое
	Профилактика пожароопасных ситуаций
	«Тайны огня. Огонь-друг, огонь враг» Познавательная программа
	24 октября
	Карпуничева С.А.
	Справка 

	Организационно-управленческое
	Изучение интересов детей и родителей в области дополнительного образования
	Мониторинг 
	15-19 октября
	Педагоги
	Анкеты 

Результаты



	Методическое 
	Методическая помощь
	Семинар-практикум

«Системно-деятельностный подход на занятиях объединений дополнительного образования»
	18-22 октября
	Околелова О.П.
	Методический сборник



	Воспитательно- досуговое
	Поддержание безопасности образовательного процесса
	Всероссийский урок безопасности школьников в сети интернет
	30 октября
	Карпуничева С.А.

Педагоги
	Сценарий 

Отчет 

	Методическое
	Организация работы службы медиации
	Консультация «Работа службы медиации в образовательном учреждении»
	25 октября
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Ноябрь

	Организационно-управленческое
	Выполнение требований по ОТ
	Медосмотр персонала
	Первые две недели
	Пырчина Е.В.
	Списки работников

Санитарные книжки

	Организационно-управленческое
	Организация работы с детьми с ОВЗ
	Проверка планов работы с детьми с ОВЗ
	11-12 ноября
	Климова М.А. Околелова О.П.
	Оргплан 

Протокол

	Воспитательно-досуговое
	Организация досуга в дни осенних каникул
	Операция «Каникулы»

 
	По графику
	Карпуничева С.А.

	План     мероприятий. Справка

	Организационно-управленческое
	1.Проверка правил соблюдения внутреннего трудового распорядка 

2. Проверка учебной документации, посещаемости обучающихся в учебных объединениях на базе ДДТ, ОУ

3. Итоги анкетирования 
	Операция «Контроль»


	15-21ноября

 
	Климова М.А. Околелова О.П.

	Справка  



	Организационно-управленческое
	1.Подведение итогов организации и проведения осенних каникул
2. Итоги операции «Контроль»
	Совещание при директоре
	25 ноября
	Климова М.А.
	Протокол 

	Воспитательно-досуговое
	Выявление одарённых детей. Воспитание чувства прекрасного к природе родного края
	Выставка рисунка и фотографии «Моя малая Родина»
	По положению
	Отдел образования
	Положение

	Воспитательно -досуговое
	Организация работы в экологическом направлении
	1.Создание кормушечного лагеря для птиц 

2.Акция по сбору корма для птиц «Подкорми птиц зимой»
	До17 ноября
	Устинова Т.П.
	Оформление проекта

	Воспитательно- досуговое
	Воспитание бережного отношения к маме
	1.День Матери

2.Конкурс очерков «Сердце матери»


	26 ноября
	Карпуничева С.А.

Педагоги 


	Сценарий,

Фотографии
Справка

	Методическое 

	Систематизация профессиональной деятельности педагогов


	Создание педагогической картотеки

	Ноябрь-декабрь


	Климова М.А.

	Картотека профессиональной деятельности педагогов

	Организационно-управленческое
	Решение организационных вопросов
	СТК
	Ежемесячно
	Члены СТК
	Протокол 

	Методическое
	«Повышение качества и доступности дополнительного образования в условиях реализации ПФДО»
	МО Отдела образования
	12 ноября
	Околелова О.П.

Педагоги
	План.

Материалы выступлений

	Декабрь

	Методическое 
	Актуализация возникающих проблем
	Педсовет «Эмоциональное образование: новое содержание образования»
	9 декабря
	Администрация ДДТ
	Протокол 

	Воспитательно - досуговое
	Пропаганда ЗОЖ
	Районный конкурс День борьбы со СПИДом
	Декабрь (по положению)
	Карпуничева С.А.

Педагоги 
	Сценарий

Справка

	Воспитательно-досуговое
	Ознакомление родителей и гостей ДДТ с творчеством воспитанников      
	Конкурс на лучшую новогоднюю игрушку «Мастерская Деда Мороза»

	13-19 декабря 

 
	Карпуничева С.А. Педагоги-прикладники
	Положение 

Справка


	Организационно-управленческое
	Контроль учебной документации
	Проверка учебных журналов
	6-8 декабря
	Околелова О.П.
	Справка

	Методическое 
	Повышение методического уровня педагогов
	Консультации «Профессиональные дефициты»
	10-20 декабря
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Воспитательно-досуговое
	Проведение платных новогодних представлений для детей с целью улучшения материально-технической базы ДДТ
	Новогодние утренники
	25-30 декабря
	Карпуничева С.А.

Специалисты ДДТ
	Сценарий,

Справка

	Методическое 
	Обобщение опыта работы
	Подготовка материалов для публикаций
	До 31 декабря
	Околелова О.П.
	Материалы 

	Январь

	Воспитательно-досуговое
	Организация содержательного досуга
	Каникулы
	Рождественские каникулы
	Карпуничева С.А.
	Справка 

	Методическое 
	Проверка выполнения образовательных программ
	1.Сбор и оформление аналитического материала по текущему контролю усвоения образовательных программ

2.Оформление сводных аналитических данных
	До 15 января
	Околелова О.П. 
	Справка 

	Организационно-управленческое
	Организация работы в АИС  
	Занесение данных
	15-20 января
	Околелова О.П. 
	АИС 

	Организационно-управленческое
	Подведение итогов проверки усвоения образовательных программ в учебных объединениях и итоги проведения зимних каникул
	Совещание при директоре
	До 20 января
	Климова М.А.
	Протокол, справка

	Организационно- управленческое
	Проверка сохранности контингента учащихся в учебных объединениях
	Операция «Контроль»
	24-30 января
	Климова М.А Околелова О.П.
	Диагностические карты



	Организационно- управленческое
	1.Подведение итогов по выполнению циклограммы ключевых мероприятий при проведении новогодних утренников и результатам проверки сохранности контингента учащихся
2. Отчет о реализации программы по воспитательной работе 
	Совещание при директоре
	31 января
	Климова М.А. Околелова О.П. Карпуничева С.А.


	Протокол 

	Организационно- управленческое
	Выполнение п. Устава учреждения о приеме детей в студии


	Сбор информации в личные дела
	До 31 января
	Педагоги 
	Личные дела

	Методическое 
	 Повышение методической грамотности педагогов
	Педагогические гостиные для педагогов по направленностям. Обмен опытом.
	16-26 января   


	Околелова О.П.

Педагоги
	 Справка

	Методическое
	Организация аттестации педагогов
	Консультации
	1-30 января
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Методическое 
	 Повышение методической грамотности педагогов
	Консультация «Проектная деятельность в учреждениях дополнительного образования»
	Январь   


	Околелова О.П.

Педагоги
	 Журнал консультаций

	Февраль

	Организационно-управленческое
	Проверка соблюдения ТБ и ОТ на занятиях в студиях
	Посещение занятий
	Первая неделя февраля
	Климова М.А Околелова О.П.
	Справка

	Воспитательно-досуговое
	Патриотическое воспитание детей
	31- летие вывода войск из Афганистана
	Первая неделя февраля
	Карпуничева С.А. Жданов Н.Г.
	Приказ

Справка

	Воспитательно-досуговое
	Патриотическое воспитание детей
	Месячник по патриотическому воспитанию по Положению


	Февраль
	Карпуничева С.А.
	План мероприятий, сценарий, справка

	Методическое 
	Организация проектной деятельности в рамках экологического направления
	Конференция

МАОУСОШ
	По положению
	Околелова О.П.

Педагоги ДДТ
	Сборник проектов 

	Методическое
	Повышение профессиональной компетентности педагогов
	Методический совет:

«Технологии активного действия»
	 15 февраля
	Околелова О.П.
	Методические материалы

	Воспитательно-досуговое
	Организация досуга
	Цикл мероприятий посвященный 23 февраля
	16-23 февраля
	Карпуничева С.А.

Педагоги
	План мероприятий, сценарий, справка

	Методическое
	Организация аттестации педагогов
	Консультации
	1-28 февраля
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Март

	Организационно-управленческое
	Организация подготовки к районной выставке декоративно-прикладного творчества


	Совещание при директоре
	3 марта
	Администрация ДДТ и педагоги
	Протокол 

	Воспитательно-досуговое
	Организация досуга
	1.Цикл мероприятий к 8-му марта:

-Выпуск праздничной

Газеты

-Фотовыставка

«Я встретил вас…»

Праздничная программа 

2. «Наш стиль жизни»

3. «Мой край родной»
	 1-8 Марта 

По положению

По положению
	Карпуничева С.А.
Педагоги-прикладники
	Сценарий 

Справка 

Справка

Приказ

	Организационно-управленческое
	1.Отчет о распределении надтарифного фонда
	СТК


	17 марта


	Климова М.А.


	Протокол



	Воспитательно-досуговое
	1. Развитие патриотического направления

2. Организация содержательного досуга воспитанников
	Масленица

Операция «Каникулы»
	Март-апрель

По графику
	Карпуничева С.А.
Коллектив ДДТ


	Сценарий 

Справка

План мероприятий

Справка


	Методическое
	Актуализация используемых педагогических технологий. 
	Фестиваль педагогических идей «Калейдоскоп открытых занятий»

Круглый стол «Калейдоскоп педагогических идей. Нетрадиционные формы работы в УДО»
	12-30 марта
	Околелова О.П. Педагоги
	Положение,

Справка

	Организационно-управленческое
	Контроль посещаемости воспитанниками студий 


	Проверка посещаемости


	21-27 марта
	Климова М.А. Околелова О.П.


	Справка 

	Методическое 


	Систематизация методической информации
	Методическая шкатулка
	В течение месяца


	Околелова О.П. Карпуничева С.А.

	Банк данных



	Методическое
	Организация аттестации педагогов
	Консультации
	1-30 марта
	Околелова О.П.
	Журнал консультаций

	Апрель

	Организационно-управленческое
	1. Итоги проверки посещаемости

Организация подготовки к районным конкурсам «Праздник танца» и «Весенняя капель»
	Совещание при директоре
	5 апреля
	Администрация ДДТ

Педагоги
	Справка 

	Организационно-управленческое 
	Проверка учебных журналов
	Операция «Контроль»
	10-12   апреля
	Околелова О.П.
	Справка 

	Методическое 
	Проверка работы педагогов на базе других учреждений
	Посещение объединений в ОУ


	12-14 апреля


	Климова М.А.

Околелова О.П.
	Справка 



	Воспитательно-досуговое
	Организация содержательного досуга для дошкольников
	«День Земли»

Детские сады
	22 апреля
	Карпуничева С.А.

Устинова Т.П.
	Сценарий,

Справка

	Воспитательно-досуговое
	Воспитание бережного отношения к природе
	Изготовление и размещение на территории ДДТ кормушек и скворечников
	в течение месяца
	Устинова Т.П.

Рабочий
	Отчет 

	Методическое 
	 Актуализация профессиональных затруднений педагогов.
	Круглый стол «Педагогические затруднения педагогов»
	 23-27 апреля
	Околелова О.П.
	Рекомендации 

	Воспитательно-досуговое
	Поддержание безопасности образовательного процесса
	День пожарной охраны, тематический урок ОБЖ
	30 апреля
	Карпуничева С.А.


	Конспект

Отчет

	Май

	Организационно-управленческое
	Изучение интересов детей и родителей в области дополнительного образования
	Мониторинг 
	Первая неделя мая
	Педагоги
	Анкеты 

Результаты

	Организационно-управленческое
	Учет воспитанников
	Проверка сохранности контингента
	До 15 мая
	Климова М.А. Околелова О.П.
	Диагностические карты

	Организационно-управленческое
	Контроль за сохранностью контингента в учреждении
	Совещание при директоре
	20 мая
	Климова М.А.
	Протокол 

	Организационно-управленческое
	Учебно-тренировочная эвакуация
	Эвакуация 
	 1-15мая
	Околелова О.П.
	 Акт

	Воспитательно-досуговое
	Развитие патриотического направления
	Цикл мероприятий посвященных 75- летию Дня Победы:

- «Песни, рожденные сердцем»

- Смотр строя и песни

Митинг посвящённый Дню победы

Конкурс рисунков «Война глазами детей»
	Май

	Карпуничева С.А.
Педагоги ДДТ
	Сценарий 

Справка

 

	Воспитательно-досуговое
	Организация содержательного досуга
	День семьи


	Последняя неделя мая
	Карпуничева С.А.

	Сценарий,

Справка


	Методическое 
	Проверка выполнения образовательных программ
	1.Сбор и оформление аналитического материала по текущему контролю усвоения образовательных программ
2.Оформление сводных аналитических данных
	До 15 мая
	Околелова О.П.
	Мониторинг 

	Организационно-управленческое 
	Подведение итогов
	Отчетный концерт
	14-15 мая
	Администрация ДДТ

Коллектив ДДТ
	Оргплан 

Видеоматериалы 

	Организационно-управленческое 
	Подведение итогов
	Итоговый педсовет

1.Отчетный концерт 

2. Анализ работы за год

3. Отчет о реализации программы по воспитательной работе
	До 31 мая
	Администрация ДДТ

Педагоги
	Протокол 

	Воспитательно- досуговое
	Проведение выпускных
	Выпускные в начальной школе
	С 20 мая
	Карпуничева С.А.
	Сценарий,

Справка

	Воспитательно-досуговое
	Облагораживание территории ДДТ
	Разбивка тематического цветника и участие в конкурсе
	Май (в соответствии с погодными условиями)
	Коллектив ДДТ
	

	Воспитательно-досуговое
	Организация «Летней компании»
	Организация работы студий в летний период и досуговых мероприятий
	Июнь-август
	Климова М.А.
	Планы, отчеты

	Организационно-управленческое
	Обеспечить руководителей студий и техперсонал необходимыми материалами
	Закупка материала
	В течение года
	Климова М.А.

Пырчина Е.В.
	Сметы 



	Воспитательно- досуговое
	Приучение к бережному отношению к природе
	Изготовление тематических проспектов 
	В течение года
	Устинова Т.П.
	Проспекты 

	Методическое
	Отслеживание результатов работы студий
	Участие в областных, региональных, федеральных конкурсах 
	В течение года
	Администрация ДДТ, педагоги ДДТ
	Необходимые материалы

	Методическое
	Информирование о деятельности учреждения
	Выкладка материала в социальных сетях
	В течение года
	Карпуничева С.А.
	


[image: image1]